UNIAO METROPOLITANA PARA EDUCAGAO E CULTURA - UNIME
FACULDADE UNIME DE CIENCIAS SOCIAIS
COORDENAGAO DO BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

EDITAL N.2 001 - 2020
EDITAL DE SELEGAO: PROGRAMA DE MONITORIA DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

A Coordenagao do curso de Administracao da Faculdade de Ciéncias Sociais da UNIME Lauro de
Freitas, no uso de suas atribuicdes regimentais e regulamentares, torna publico, para os alunos
interessados, que, no periodo de 03/02/2020 a 14/02/2020, encontram-se abertas as inscrigdes
para a selecdo dos candidatos ao PROGRAMA DE MONITORIA DO BACHARELADO EM
ADMINISTRACAO, que se realizara segundo as condi¢des especificadas a seguir:

1 DA INSCRICAO
1.1 Periodo: 03/02/2020 a 14/02/2020
1.2 InscrigBes: https://forms.gle/FAmS4JpfAYgFQRBK6

2 DOS OBIJETIVOS

2.1 A realizacdo da atividade de monitoria tem como objetivos:

I. Estimular a formacao de futuros docentes e profissionais ndo docentes, mediante cooperacdo do
aluno com o professor, em atividades de ensino e gestao universitaria;

Il. Fornecer subsidios ao corpo administrativo da IES, proporcionando maior e melhor atendimento
aos alunos nas atividades tedrico-praticas;

IIl. Proporcionar apoio extraclasse aos alunos com dificuldades na operagdo do Ambiente Virtual de
Aprendizagem - AVA.

3 DAS MODALIDADES DA MONITORIA
3.1 0 aluno candidato ao Programa de Monitoria do presente edital, estara vinculado as atividades
complementares ofertadas pela Faculdade UNIME de Ciéncias Sociais - FCS, podendo escolher uma
das seguintes modalidades a seguir:
|. Embaixadores do AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem
Planejar e organizar treinamentos dos alunos novos sobre a opera¢do do AVA
Apresentar o AVA para novos alunos e tirar duvidas sobre a sua operacao.

Il. Gestdo Universitdria — Assistente de coordenagdo

Auxiliar a coordenacao de um dos cursos da IES na criagdao, organiza¢ao e planejamento
de atividades educacionais envolvendo alunos e docentes da instituicdo.
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Ill. Gestdo Universitdria — Assistente de gestdo
Auxiliar na criacdo, planejamento, execugdo e avaliagcdo das a¢Ges dos nucleos e clinicas
gue prestam atendimento a comunidade externa da UNIME Lauro de Freitas.

4. DAS VAGAS E HORARIOS
4.1. Embaixador do AVA
o Monitoria no Matutino:
= (02 (duas) vagas
= Das 10:00 as 12:00, 1 vez por semana (dia a combinar)
o Monitoria no Noturno:
= 02 (duas) vagas.
= Das 17 as 19:00, 1 vez por semana (dia a combinar)
4.2. Gestdo Universitaria — Assistente de Gestdo da UNIME (06 vagas):
o Segunda a Sexta-feira;
o Horarios a combinar com cada nucleo ou clinica.
4.3. Gestdo Universitaria — Assistente de Coordenagao
o Coordenagdo do Bacharelado em Sistemas de Informagdo — BSI (01 vaga)
= Tergas, Quartas e Quintas-feiras
= Das 17:00 as 19:00
o Coordenagdo de Arquitetura e Design de Interiores (01 vaga)
= Terga-feira: 14:00 as 17:00
= Quinta-feira: 15:00 as 18:00

5 DOS REQUISITOS PARA INSCRIGAO

5.1 Estar devidamente matriculado na instituicdo de ensino.

5.2 Ter disponibilidade para exercer a monitoria conforme o cronograma de atividades a ser
definido pelo docente responsavel e/ou a Coordenagéo do Curso de Administracdo da UNIME Lauro
de Freitas.

5.3 Ter conhecimento e estar de acordo com as Normas Internas da UNIME Lauro de Freitas no que
se refere aos direitos e deveres da fun¢do para a qual estd concorrendo.

5.4 Ndo tenha sido reprovado por nota ou falta.

5.5 Ndo tenha sofrido san¢Ges disciplinares constantes no Regimento Interno da UNIME Lauro de
Freitas.

5.6 Ter conhecimentos em nivel intermediario do pacote Office, Internet e redes sociais;

5.7 As inscricOes serdo analisadas pela Coordenacdo do Curso de Administracdo da UNIME Lauro de
Freitas ou a quem ela delegar.

6 DA SELECAO
6.1 O processo seletivo para as vagas do programa de monitoria sera acompanhado pela
Coordenagao do Curso de Administracao da UNIME Lauro de Freitas.
6.2 A selegdo serd constituida das seguintes fases:
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I. Inscrigao;

Il. Andlise do histdrico escolar e curriculo, de cardter eliminatdrio (fase nao presencial)

lll. Entrevista, de carater classificatdorio pela Coordenacdao do Curso de Administracdo da UNIME
Lauro de Freitas ou a quem ela delegar. A entrevista tem como objetivo analisar as competéncias
para desenvolvimento de atividades relacionadas a administra¢do, sua postura ética, e capacidade
de reflexao, raciocinio légico e expressao verbal.

6.3 Cronograma

MONITORIA EM GESTAO UNIVERSITARIA

0 QUE | QUANDO | ONDE
Inscri¢cdes online 03/02/2020 a https://forms.gle/FAMS4JpfAYgFQRBK6
14/02/2020
Resultado da analise Até 17/02/2020 https://www.carolinamenezes.com.br/adm-
curricular e convocagao unime
para as entrevistas
Entrevistas 18/02/2020, das 14:00 | A confirmar durante convocagdo
as 17:00
Publicacdo de resultado Até 28/02/2020 https://www.carolinamenezes.com.br/adm-
final unime
Inicio da monitoria 02/03/2020 A confirmar

7 DAS ATRIBUIGOES DO MONITOR

7.1 O monitor deve cumprir as seguintes atribuigdes:

I. Ser pontual em relagdao aos horarios estabelecidos;

Il. Participar de todas as reunides, treinamentos e planejamento prévios para o desenvolvimento
das atividades de monitoria;

IIl. Realizar registros fotograficos das atividades desempenhadas e envia-los a coordenacgao.

IV. Facilitar o relacionamento entre alunos e docente durante as atividades académicas de uma
disciplina;

V. Elaborar, a cada encontro, simula das atividades desenvolvidas, visando a obtenc¢do de subsidios
para a elaboracdo do relatdrio final de monitoria;

VI. Assinar o termo de compromisso;

VII. Elaborar o relatério final da atividade de monitoria para fins de avaliagdo e comprovacdo de
atividades complementares;

VII. Assinar controle de frequéncia especifico da atividade de monitoria;

8 DAS VEDAGOES A MONITORIA
8.1 E vedado ao monitor, em quaisquer circunstancias:

I. Ministrar aulas na auséncia do professor orientador, no hordrio da aula da disciplina em questéao;
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Il. Realizar quaisquer atividades que sejam de Unica competéncia do professor, como: corrigir

trabalhos e provas, atribuir conceito de avaliagdo aos alunos, registrar frequéncia, registrar
notas, preencher atas oficiais, substituir docentes;
Ill. Aplicar avaliagdes em dias de prova, na auséncia do professor;

9 DO RESULTADO

9.1 Os resultados serdo divulgados pela Coordenacdo do Curso de Administracdo da UNIME Lauro
de Freitas até dia 28 de fevereiro de 2020, através de publicagdo no site
www.carolinamenezes.com.br/adm-unime e por e-mail registrado na ficha de inscricdo.

9.2 O prazo de validade da selecdo serd de um periodo letivo, podendo ser reconduzido por mais
uma Unica vez.

9.3 O resultado do processo seletivo ndo sera passivel de recurso.

10 DO INICIO DAS ATIVIDADES

10.1 O candidato aprovado como Monitor deverd aguardar o contato da Coordenacao do Curso de
Administracdao da UNIME Lauro de Freitas, responsavel pela orientacdo da monitoria para iniciar
suas fungoes.

10.2 Caberd ao candidato selecionado a responsabilidade de no dia e horario marcados apresentar-
se na Coordenag¢do do Curso de Administragdo da UNIME Lauro de Freitas ou em sala de aula a ser
definida, para preencher o termo de compromisso de monitor, bem como receber as informacdes
iniciais sobre o Programa de Monitoria.

10.3 As atividades de monitoria previstas neste edital iniciar-se-do no semestre de 2020.1.

11 DOS BENEFICIOS
11.1 O aluno monitor sera beneficiado com carga hordria de atividades complementares para o
periodo de monitoria, correspondente ao nimero de horas de participacdo das atividades.

12 DISPOSICOES GERAIS

12.1 Durante a selegdo, os casos omissos serdao resolvidos pela Coordenag¢dao do Curso de
Administracdo, e, em segunda instancia, pelo Colegiado do Curso de Administragdo.

12.2 A monitoria académica é titulo académico, sendo concedidos certificados aos alunos que
cumprirem todas as atividades designadas, conforme parecer final do professor orientador.

12.3 O aluno pode desistir da atividade de monitoria, devendo, para tanto, formalizar pedido junto
a coordenacdo do curso de Administragdo, que tomara as providéncias cabiveis.

12.4 A coordenagdo pode, por motivos justificados, suspender a atividade de monitoria do aluno
devendo, para tanto, formalizar o pedido junto a coordenacdo do curso de administracdo que

tomara as providéncias cabiveis. O aluno deve ser comunicado oficialmente da decisdo quanto a
sua exclusdo da atividade de monitoria, explicitando os motivos da mesma.

12.5 Uma vez registrada a desisténcia ou aprovada a suspensdo da atividade de monitoria, fica
automaticamente cancelado o Termo de Adesao entre o aluno e a UNIME Lauro de Freitas.
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12.6 Caso ocorra o cancelamento descrito no item anterior, sera convocado o candidato que estiver

no banco de reserva, seguindo o critério de classificacao.

12.7 O candidato que, para inscrever-se no processo seletivo, apresentar informagdes ou
documentacdo falsa e ndo atender as normas estipuladas neste edital, ndo serd admitido como
monitor, mesmo que tenha sido aprovado.

12.8 A atividade de monitoria é de natureza voluntdria, sendo realizada de forma espontanea, sem
percebimento de contraprestacdo financeira ou de qualquer remuneracdao e ndo gerara vinculo
empregaticio com a UNIME, nem obrigacGes de natureza trabalhista, previdenciaria ou afins.

Lauro de Freitas, 03 de fevereiro de 2020, Ba.

Prof.2 Me. Carolina Menezes de Almeida Santos
Coordenacdo do Bacharelado em Administragdo
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